
THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 

CÔNG TY TNHH TIẾP VẬN THIÊN MINH 

 

1. Thông tin chung: 

- Nơi làm việc: Số 5 đường R, KDT Lakeview, Phường An Phú, Thành phố Thủ Đức, TP 

HCM 

- Cấp bậc: Thực tập sinh (có trả lương) 

- Kinh nghiệm: sinh viên năm cuối/vừa tốt nghiệp 

- Thời gian làm việc: từ thứ hai – thứ bảy (thứ bảy làm việc nửa ngày) – làm việc ngoài giờ 

(nếu công ty yêu cầu) 

- Chuyên ngành: Logistics 

- Hết hạn nộp: 30/05/2024 hoặc đã tuyển được ứng viên. 

 

2. Mô tả công việc: 

Ứng viên sẽ được training và làm việc thực tế cho một hoặc nhiều mảng sau, tùy theo sự sắp xếp 

của công ty và khả năng của ứng viên: 

2.1. Xuất khẩu Check giá, đặt booking với hãng tàu 

Phối hợp với bộ phận điều xe để điều xe đóng hàng 

Lập bộ hồ chứng từ hàng nhập hoặc xuất: hóa đơn thương mại, Packing 

List, tờ khai hàng hóa… 

Gửi chứng từ cho hãng tàu, làm bill cho khách hàng 

Thực hiện khai hải quan trên phần mềm Vinaccs. 

Theo dõi quá trình xuất nhập hàng hóa tại các Cảng. 

Lập hồ sơ thanh toán cho hãng tàu 

Lập hồ sơ xuất hóa đơn cho khách hàng 

Báo cáo công việc lên cấp trên 

Làm các báo cáo khác theo yêu cầu của phòng xuất khẩu 

2.2. Thủ tục hải quan Nhận invoice, packing list từ khách hàng 

Lên tờ khai, kiểm tra  

Truyền tờ khai, thông quan 

Lấy mã vạch, theo dõi OPS thanh lý vào sổ tàu 

Gửi mã vạch, Tờ khai thông quan cho khách hàng 

2.3. Vận tải nội địa Nhận lịch khách hàng, cập nhật lịch điều phối 

Kiểm tra booking, nơi nâng/hạ cont 

Gửi lịch điều động cho tài xế 



Cập nhật tiến độ đóng trả hàng cho khách hàng 

Khai Eport, làm giấy hạ cho tài xế 

2.4. Kế toán vận tải Theo dõi chi phí hàng ngày của tài xế, làm tờ trình thanh toán cho tài xế 

Theo dõi chi phí phát sinh của khách hàng 

Quản lý công nợ phải thu/phải trả 

Làm các báo cáo khác theo yêu cầu của phòng kế toán 

 

3. Quyền lợi được hưởng: 

Trong quá trình thực tập: 

Được hướng dẫn và tham gia công việc làm việc thực tế tại công ty 

Được làm việc trong môi trường trẻ, năng động và chuyên nghiệp 

Nâng cao nghiệp vụ thông qua các khóa training nội bộ 

Phụ cấp làm việc: 2.000.000/tháng + cơm trưa tại văn phòng 

 

Sau khi kết thúc thực tập: 

Có giấy chứng nhận thực tập tại công ty 

Được xem xét kí hợp đồng chính thức tại công ty 

 

4. Yêu cầu công việc: 

- Đang theo học/vừa tốt nghiệp các chuyên ngành kinh tế, ngoại thương, xuất nhập khẩu, vận tải 

-Thành thạo tin học văn phòng-Tiếng Anh văn thương mại, có khả năng giao tiếp bằng tiếng anh 

- Khả năng làm việc độc lập, làm việc nhóm, kỹ năng tính toán nhanh nhẹn, chính xác. 

- Trung thực, cẩn thận, có tinh thần trách nhiệm cao, chịu được áp lực trong công việc 

 

5. Thông tin nộp hồ sơ: 

Vui lòng gửi CV đến email: manager@thienminhlog.com.vn 

Mọi thắc mắc vui lòng liên hệ Ms. Huê 0985.047.014 (9:00-16:00 từ thứ hai đến thứ sáu) 


